


邵职院院字﹝2016﹞58号

邵阳职业技术学院
关于人才培养工作状态数据填报的实施方案

根据《湖南省高等职业院校人才培养工作评估实施细则》的要求，为确保2016年我院人才培养工作的顺利完成，特制定本方案。

一、数据采集平台的重要性

高等职业院校人才培养工作状态数据采集平台是学院人才培养工作开展情况的集中展示，是新评估方案的根本和基础，是反映学院基本办学条件相关数据的管理平台。该平台建设有利于引导学院各层面加强内涵建设，深化校企合作、工学结合，促进人才培养模式改革，提高学院办学水平。通过深入分析平台采集的数据可以发现学院在办学方面存在的问题，利于学院有针对性进行整改，促进人才培养质量的提高。

二、数据采集平台填报的组织机构与工作职责

学院人才培养工作状态数据采集平台具体由教务处组织实施。其工作职责是：负责对责任单位填报人员进行培训、指导，协调处理数据填报有关问题；负责数据采集的组织安排、数据采集平台的运行管理与维护；完成填报数据审核并上报，并将有关填报情况及时向主管领导汇报。

三、填报要求

（一）对于有达标要求的数据，请一定按照标准超过达标线填报，（如：新增教学仪器设备要求在上年度的基础上新增10%），标准主要有〔2004〕2号文件：基本办学条件合格指标和监测办学条件合格指标。

（二）各部门在使用同一数据时要保持一致，以对口管辖部门的数据为准，避免矛盾。

（三）学院现有的一些基本数据要确保全部采集到位，防止遗漏，职能部门对有些把握不准的数据和信息（如学生、教师获奖情况），必须深入到每个系、部采集原始数据。

（四）各数据管理员必须端正态度，认真仔细地采集和填写好每一个数据，碰到问题及时向教务处汇报情况，进行沟通，坚决杜绝闭门造车，随意填报的行为。

（五）所有数据按2016年版的表格形式采集和上报。所采集的数据日期为2015年9月1日至2016年8月31日；财务处采集的数据日期为2015年1月1日至2015年12月31日。（见评估工作群共享文件）

四、工作部署

（一）各部门对照去年报送《高等职业院校人才培养工作状态数据采集与管理平台》相关表格内容根据填报要求和学院部门职责分工，将数据采集平台各表格数据产生的源头（直接填报人）、组织单位和归口部门所负责的项目进行责任划分。

（二）各系（部）基础数据于2016年10月9日前提交教务处。经教务处审核后，各系（部）进入省厅网络平台报送相关表格，2016年10月15日前经系主任审核后上传省厅数据采集平台系统。

（三）各处（室）上报的数据，由各处（室）负责人审核，报送分管领导审批后于2016年10月17日前上报省厅数据采集平台系统。

（四）学院定于2016年9月28日下午14：10在图书馆五楼多媒体报告厅召开数据采集培训会议，请各处、系、部的信息采集员准时参加会议。联系人：肖丹，联系电话：15367399661，邮箱：115728@qq.com。

附件：高等职业院校人才培养工作状态数据采集与管理平台分工一览表
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附件
高等职业院校人才培养工作状态数据

采集与管理平台分工一览表

	条目及基本内容
	填表责任部门
	审核人

	1.1 名称
	院办公室
	

	1.2 联系
	院办公室
	

	1.3 2016年招生计划
	招生就业处
	

	1.4 2016年招生方式
	招生就业处
	

	1.5 2016年9月1日前在校生
	教务处、五年制大专部、继续教育部
	

	1.6 机构设置
	组织人事处
	

	2.1 基本情况
	组织人事处
	

	2.2 参与教学、联系学生
	教务处、学生处
	

	3.1 占地、建筑面积
	后勤处、基建规划处
	

	3.2 馆藏图书资料
	图书馆
	

	3.3 阅览室、多媒体教室、语音室、机房
	实训部
	

	3.4 信息化建设情况（有分表）
	院办公室
	

	3.5 固定资产
	后勤处、实训部
	

	4.1 校内实践基地
	实训部、各系（部）
	

	4.2 校外实习实训基地
	实训部、各系（部）
	

	4.3 职业技能鉴定机构
	实训部、各系（部）
	

	5.1 经费收入（有分表）
	财务处
	

	5.2 经费支出
	财务处
	

	6.1.1 校内专任教师基本情况（数据源）
	各系（部）组织人事处
	

	6.1.2.1 校内专任教师授课情况
	各系（部）
	

	6.1.3 校内专任教师其他情况
	各系（部）
	

	6.2.1 校内兼课人员基本情况（数据源）
	各系（部）
	

	6.2.2.1 校内兼课人员授课情况
	各系（部）
	

	6.2.3 校内兼课人员其他情况
	各系（部）
	

	6.3.1 校外兼职教师授课情况（数据源）
	各系（部）
	

	6.3.2.1 校外兼职教师授课情况
	各系（部）
	

	6.4.1 校外兼课教师基本情况（数据源）
	各系（部）
	

	6.4.2.1校外兼课教师授课情况
	各系（部）
	

	7.1.1 开设专业（数据源）
	教务处
	

	7.1.2 专业带头人
	教务处
	

	7.1.3 专业负责人
	教务处
	

	7.2 课程设置（数据源）
	各系（部）、教务处
	

	7.3.1 职业资格证书
	实训部、各系（部）
	

	7.3.2 应届毕业生获证及社会培训
	实训部、各系（部）
	

	7.4 顶岗实习
	招生就业处
	

	7.5 产学合作
	各系（部）、招生就业处、实训部
	

	7.6招生就业情况（有分表）
	招生就业处
	

	8.1 教学制度与运行管理
	教务处、各系（部）
	

	8.2 专职教学管理人员基本情况
	教务处、各系（部）
	

	8.3 专职学生管理人员基本情况
	学生处
	

	8.4 专职招生就业指导人员基本情况
	招生就业处
	

	8.5 专职督导人员基本情况
	教务处
	

	8.6 专职教学研究人员基本情况
	教务处
	

	8.7 评教情况
	教务处
	

	8.8 奖助学情况
	学生处
	

	8.9 重大制度创新
	院办
	

	9.3 社会（准）捐献情况
	财务处
	

	9.4 就业单位与联系人
	招生就业处
	

	9.5 质量工程
	教务处
	

	9.6 获奖情况
	院办、学生处、教务处、各系（部）
	

	10.1 在校生信息表（数据源）
	教务处、学生处、招生就业处、各系（部）
	

	10.2.1 辍学学生明细表
	教务处
	

	10.3 学生社团
	学生处
	

	10.4 红十字会
	学生处
	

	10.5 志愿者(义工/社工)活动
	学生处
	

	11.1 当年专业变动情况
	教务处
	

	11.2 在校学生的地区、户口所在地及民族等情况
	教务处、学生处
	

	11.3 复转军人、退役军人情况
	学生处、教务处
	



