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西藏康哲企业管理有限公司二十周年

庆典活动策划方案

[摘要]

随着我国经济的快速发展，我国的中小微企业不断涌现。西藏康哲企业管理

有限公司也借着这个政策福利壮大起来。2021年是康哲公司成立 20周年，为了

公司更好的发展，和鼓舞公司内部士气，扩大公司知名度，也为展现康哲公司

20年经营成果和展望未来十年的远景规划，树立公司整体形象，公司特举办二

十周年庆典活动，特做了本次二十周年庆典策划方案。

[关键词] 西藏康哲 周年庆典 策划方案

一、公司简介

西藏康哲企业管理有限公司于 2001 年 06 月 02 日成立。法定代表人王刚，

公司经营范围包括：企业管理、企业策划；经济贸易咨询；公关关系服务、企业

策划设计、市场调查（不含国家机密和个人隐私）、承办展览展示活动、会议服

务等。公司位于拉萨经济技术开发区 B区园区南路 5号工业中心。

二、活动主题

新十年，再创更大辉煌。

三、活动目的

通过二十周年庆典活动向各界人士展现西藏康哲企业管理有限公司 20 年建

设成果和展望迈向更加辉煌未来的远景规划，树立西藏康哲企业管理有限公司的

整体形象，借此良机向社会各界进行广泛宣传，与西藏的商业人士进行良好沟通，

为西藏康哲企业管理有限公司下一步的发展赢得更多机会，树立良好形象的目的。
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四、活动时间

2021 年 6 月 10 日

五、活动地点

拉萨瑞吉度假酒店位于古老的八廓街地区，坐落于主干道江苏路上。酒店拥

有 150间客房及私人别墅，以及 12间含总统套房在内的豪华套房。另外有世界

一流的餐厅，酒吧，气势恢宏的大宴会厅以及一流设备的会议空间。

本次活动地点是在拉萨瑞吉度假酒店的大宴会厅。

六、参加人员

（1）公司全体员工；

（2）拉萨市领导、公司领导、重要的合作公司领导、重要客户等：

（3）新闻媒体、演艺人员；

总计约 300人。

七、庆典准备工作流程

序号 日期 内容

1 5月 25日——5月 28日 选定主持人

2

5月 28日——5月 30日
确定邀请业内嘉宾名单，并开始邀请

3
场地与酒席的确定

4

5月 30日——6月 3日

广告投放

5 礼品设计与制作

6
详细的会场活动方案、新闻稿以及发言稿

的完成

7 请柬的发送



3

8 会议现场的设计及部分制作

9 6月 3日——6月 8日 嘉宾与记者的确认

10 6月 10日 庆典正式开始

八、6 月 10 日庆典大会活动流程

时间 内容 操作 人员 地点 备注

7:00－

08:10

工作人员

现场布置

活动进行过

程中的各项

用品到位

乐队、工

作人员

酒店大宴会

厅

各区准备完

成

8:10－

08:40

礼仪人员

进场
排好队列 礼仪

酒店大宴会

厅门口
不能迟到

8:40－9:10

嘉宾和媒

体记者到

场

签到、递名片 礼仪
酒店大宴会

厅门口

9:10－9:20 庆典开始
主持人欢迎

到场来宾
主持人

酒店大宴会

厅

9：20
宣布庆典正

式开始
主持人

酒店大宴会

厅

9:20－9:25
集团总裁

登场

集团总裁发

言
王刚

酒店大宴会

厅

9:25－

11:25
文艺演出 自编自演

公司员

工

酒店大宴会

厅

11:25－

11:55
媒体采访

集团领导接

受部分媒体

专访

记者
酒店大宴会

厅

11:55－

12:00

行政总监

登场

行政总监总

结发言

边巴扎

西

酒店大宴会

厅

12：00－ 午宴 酒店大宴会
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13:00 厅

九、庆典策划工作组

总组长：扎西次仁，联系电话：13016598755

工作组成员：吴杰努布，联系电话：13156478891

工作要求：负责活动整体规划和监督执行。下设几个工作小组：

（一）总指挥部

组长：洛桑，联系电话：18946335428

成员：闹总、拉巴顿珠

工作职责：负责活动和总体规划，监督下属小组的工作进程，以及筹办日常

工作；负责活动期间领导和嘉宾的邀请等工作；负责活动期间有关资料的收集、

汇总和上报，做好信息反馈等工作；协调各职能组开展好相关工作。

（二）会场布置组

组长：顿珠次仁，联系电话：13016598755

成员：索南文毛

工作职责：

1、提前 2天到活动会场进行设备安装调试布置

2、当天早上 6：30 到达年会地点布置场地放上嘉宾名单牌

3、给每位到场的嘉宾戴上年会围巾，分发抽奖券

4、对所有的设备进行调试、检查

（三）后勤组

组长：达娃卓玛，联系电话：15691388871
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成员：益西拉姆、达瓦央宗

工作职责：负责活动物资筹备和安排，活动宣传、风光片拍摄制作、会务准

备、生活安排、领导和嘉宾的接待及服务工作。做好突发事件如发生拥挤、踩踏、

群殴、发生火灾、爆炸、公共卫生事故或其他需要紧急应对的应急方案。

（四）演艺组

组长：格桑曲珍，联系电话：15591388856

成员：普布琼吉、康珠

工作职责：负责演出节目的筹备和编排，演出人员的组织安排，并配合外来

演出团队做好相关演出工作。

十、经费预算

（一）接待人员费用

序号 项目 单位
单 价

（元）
数量（个） 费用（元）

1 客人住宿 人 200 20 4000

2 用餐 桌 500 30 15000

3 交通 大巴车辆 200 2 400

总计 19400

（二）宣传、礼品费

序号 项目 单价（元） 数量（个） 费用（元）

1 邀请函 0.8 500 400

2 工作证 1.2 50 60

3 手提袋 0.6 500 300

4 海报+条幅 8 40 320
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5 纪念品 10 300 8000

6 嘉宾礼品 50 100 5000

7 电视台广告费 5000

8
网络媒体广告

费
8000

总计 27080

(三)现场布置费

序号 项目 内容 单价（元） 数量 费用（元）

2 签到 签到笔、本 2 笔 6支，本 2本 16

2 内场布置

舞台背景板 200 1 200

鲜花 120 8 960

座位牌号 1.2 500 600

音响 150 6 900

话筒 80 2 160

3 外场布置

气球 0.2 200 40

彩虹门 250 2 500

空飘 1200 10 12000

大型形象牌 1500 2 3000

导示牌 50 4 200

总计 18560

活动预算总计：65040 元。

十一、注意事项

1、对本次活动人员做出安排；

2、在活动前一个月就要开始进行请柬的设计工作，活动前 10 天左右完成该

工作；
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3、该活动 8天以前要对来宾资料进行确认；

4、请主持人参加本次活动，并且在活动开始的 5天之前就要与工作组成员

进行沟通；

5、提前一周就要完成相关物资的采购相关工作；

6、需要提前 5天完成活动的准备工作，并且把请柬和相关资料发放到想要

邀请的来宾手中；

7、要提前 10 天确认标识牌和参加会议的人员的相关信息；

8、提前一周确定好剪彩的嘉宾，并与嘉宾沟通好到场时间等事宜。

9、提前 3天确认场地布置效果，提前 2天晚上布置好场地。

十二、应急方案

（一）应急情况类型

发生拥挤、踩踏、群殴等突发事件；发生火灾、爆炸等突发事件；公共卫生

事故；其他需要紧急应对的突发事件等。

（二）成立应急处置小组

组长：杨慎之，电话：15667430058

组员：旦增

发生突发事件后在第一时间赶赴突发事件现场，通知公安、交通、卫生等职

能部门做好人群疏散、伤员救治、险情处置工作，确保事态不蔓延、不扩大。

加强巡逻活动现场各个场地，对发现的苗头性问题要及时提醒并处理，做到

早发现、早预防、早处置，及时将各类不安定因素扼制在萌芽状态。
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十三、附件

1、优秀员工代表发言稿。

2、董事长年会上致辞稿

3、节目单
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附件 1

董事长年会致辞

各位领导、各位来宾、女女们、先生们:

大家上午好！

金秋十月，大地飞歌，十年前的 10 月 18 日，西藏康哲企业管理有限公司成

立二十周年了！这是一个激动人心的时刻，这是康哲创业路上的集体荣誉，二十

年的风风雨雨我们走过来了，说明康哲足够的优秀，经得住历史的考验，没有人

知道，二十年后，在这里我们翻开了西藏康哲企业管理有限公司的新篇章。

在此我首先代表西藏康哲企业管理有限公司全体同仁向各位嘉宾表示诚挚

的欢迎!向一直以来关心支持西藏康哲企业管理有限公司发展省市领导和部门领

导，大力支持西藏康哲企业管理有限公司的所有人士以及各界友人表示衷心的感

谢!

今日的庆典，标志着西藏康哲企业管理有限公司二十年的结点和新的二十年、

三十年、一百年征程的起点，面对物竞天择、不进则退的竟争法则，西藏康哲企

业管理有限公司人要用二次创业的精神更加奋发进取、扬帆起航、风雨共济，去

实现西藏康哲企业管理有限公司人的每一个梦想！康哲在为客户提供高品质的产

品与优质服务的同时，也要让每一位员工真正体会到：我骄傲，我是西藏康哲企

业管理有限公司人！

对未来的憧憬，我们更加有信心。在以后的日子里，我将与我们西藏康哲企

业管理有限公司的合作伙伴和客户公司的发展一同谱写美丽的篇章!

祝各位嘉宾身体健康，生活愉快，万事如意!

谢谢！
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附件 2

优秀员工代表发言稿

尊敬的各位领导及各位同事：

大家下午好！

我首先要感谢一个人，他就是我们企业策划部的主管，扎西曲珍女士。作为

公司的一名普通员工，非常感谢扎西曲珍主管在生活和工作中的帮助。我很荣幸

能被评为本年度的优秀员工。在此要感谢公司，为我提供这个平台，让我能充分

发挥自己的能力；其次要感谢公司领导，感谢他们给予我的关怀；再次要感谢我

的同事，感谢他们对我的帮助和支持。虽然我来康哲工作的工作时间不是太久，

但在领导的关怀和同事的帮助下学到不少东西，能力大有提高。

来到康哲以来，我始终保持着对工作的热忱，一步一个脚印，脚踏实地的往

前走。在各领导的英明领导下，在全体员工的共同努力下，我们不负重望，完成

了公司所布属的任务，也经住了公司对我们的考验。

我们只是一名普普通通的员工，同时我们也是的主人，因为我们的心早已和

公司的兴衰紧紧的连在了一起。2021 年以前，我们公司取得了辉煌的成绩，这

不但得益于领导的正确决策，同时和我们每一位员工的共同努力是分不开的。

感谢领导、同事对我的帮助，感谢客户对我工作的支持。通过学习企业文化，

使我由一个没有从事过企划工作，没有朝气的我转变成朝气蓬勃、积极进取的人，

公司发展了，员工才有好的未来。

企业文化也无时无刻都在激励着我，使我感到青春、主动、进取，要对事认

真，对人感恩，对物珍惜。同学朋友也感到我的变化，说我比以前有涵养，又年

轻了，在这个变化中也给公司进行了传播。让我们携手共进，把公司变成所有人

为之自豪的公司!谢谢。

最后祝诸位新年快乐、工作顺利、身体安康、万事如意!

谢谢大家！
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致谢

在本次毕业设计的选题及完成的整个过程，我都离不开姚雨雯老师的帮助，

她给了我指导和意见让我顺利地完成了我的毕业设计，同时也显示了姚老师高度

的敬业精神和职责感。在此，我对姚老师表示诚挚的感谢以及真心地祝福。

三年的大学生活就要结束了，我的专业老师们给了我很多指导和帮助，他们

严谨的治学，优良的作风和敬业的态度，为我们树立了为人师表的典范。在此，

我对所有邵阳职院的老师表示感谢，祝你们身体健康，工作顺利！
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