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湖南展播有限公司成立5周年庆典活动策划

方案
[摘要]

五年的拼搏，五年的历程，同舟共济，风雨兼程，我们一起携手走过了五年

的风雨，迎来了五年的华诞。通过活动总结公司过去五年的发展路程，明确公司

未来的发展目标，同时为了增强员工凝聚力，提升企业文化，推动公司更进一步

发展，展开此次五周年庆典活动。

[关键词] 庆典 总结 发展

一、活动目的

1、总结公司过去五年的发展路程

2、总结从公司发展中收获的经验

3、确定公司未来的发展道路和明确目标

4、增强公司员工凝聚力，为发展公司更好的明天共同进步

二、活动时间

2020 年 12 月 31 日

三、活动地点

维纳斯国际酒店四楼

四、活动邀请对象

1、有知名度的合作伙伴人

2、与公司建立合作关系企业的高管人员

3、政府领导



4、大众传媒

5、公司十大杰出人才与优秀员工

参加活动人员共计 120 人

工作人员共计 35 人

五、活动流程

1、人员签到入场

2、主持人宣布五周年庆典活动开始

3、主持人介绍参会贵宾

4、董事长欢迎致辞

5、政府领导致辞

6、总经理致辞

7、请公司合作商代表讲话

8、请优秀部门员工代表发表感言，分享工作经验

9、请董事长作活动总结，并为公司未来许下期望，制定目标计划

10、主持人宣布活动结束

六、活动日程

序号 时间 内容 负责人 联系电话

1 7：30-8：30 从机场、车站

迎接贵宾到达

指定地点

彭芬

唐小涛

彭 芬 ：

184xxxxxxxx

唐 涛 ：

150xxxxxxxx

2 9：00-9：30 人员签到入场 林玉 153xxxxxxxx

3 9：30-10：00 主持人宣布五

周年庆典活动

开始



4 10：00-10：20 董事长致辞

5 10：20-10：30 政府领导致辞

6 10：30-10：40 总经理致辞

7 10：40-10：50 优秀部门员工

代表发言

8 10：50-11：10 董事长就公司

发展制定发展

计划

9 11：10-11:30 工作人员发放

五周年纪念品

乔小英 188xxxxxxxx

10 11:30 庆祝午宴 周周 135xxxxxxxx

11 12:00-13:00 活动抽奖环节 刘涛 183xxxxxxxx

12 13：00-13：10 主持人宣布活

动结束

13 13：10 带领贵宾回酒

店休息

林玉 153xxxxxxxx

14 16：00-19：00 答谢晚会 杨光 136xxxxxxxx

15 19：30 送贵宾离开 彭芬

唐小涛

彭 芬 ：

184xxxxxxxx

唐 涛 ：

150xxxxxxxx

七、活动筹备及分工

1、组织领导

总顾问：齐飞

总指挥：顾里

副总指挥：顾源



成员：刘浩、司文、蒋悦、刘姝

职责：⑴上传下达，负责活动综合协调和具体事务统筹

⑵各级领导和相关部门的邀请安排与落实

2、公关协调

组长：付于飞

成员：龙腾、关谷

职责：⑴与各媒体对接

⑵活动现场人员的安排和组织

3、宣传组

组长：唐小天

成员：于晓飞、文才、彭琳琳、梁齐

职责：⑴文艺演出节目策划

⑵活动主持人对接和沟通

⑶活动仪式流程的确定

⑷宣传材料的准备与发放

4、后勤组

组长：杨光

成员：李宁、高飞跃

职责：⑴活动需要的横幅定做

⑵活动现场布置需要物品（鲜花，、水、笔、纪念品等）的采买

⑶突发事件的处理

⑷会场选址和食宿安排

5、接待组

组长：彭芬

成员：唐小涛、吴梅、肖韵、乔小英

职责：⑴负责活动期间贵宾的接送工作，

⑵准确掌握贵宾抵达时间，提前 15 分钟到达机场、车站

⑶在接站口由礼仪人员手捧花束，举牌在显眼的地方迎接贵宾



⑷活动开始前，将贵宾引领至休息间，至活动结束后，将贵宾送到酒店休

息

⑸提前了解好每位贵宾的喜好，为贵宾参加活动期间提供最佳的接待

6、礼仪服务组

组长：周周

成员：安静、吴君君、向阳

职责：⑴活动过程中领导的水、话筒果品供应

⑵给参加活动的贵宾送鲜花花束

⑶五周年活动纪念品发放工作

7、灯光物资道具组

组长：程荣

成员：杨丽、黄飞鸿、静香

职责：⑴租借准备活动期间的相机，摄影等设备

⑵准备活动期间所需的背景音乐、mv 等

⑶协助工作人员安装调试舞台灯光设备、音响设备、并在活动后协助拆装

送还租借处

⑷晚会当晚嘉宾桌椅的摆放和搬运，晚会前后的物资收集整理和摆放，并

完成会场的打扫工作

8、保安组

组长：成龙

成员：洪金宝、钱小豪、叶问、赵四、刘能

职责：⑴维护活动现场秩序、负责活动期间安全工作

⑵严格检查活动现场各方面，确保万无一失

八、场地布置

1、酒店门口入口处放置金狮彩虹门一对，分别立于两侧。从下车处至活动内场

入口处铺上红毯，红毯两侧摆放花架（用于压住地毯不翻边）

2、门口两侧安排 4名礼仪小姐迎宾



3、酒店门口挂横幅 1 条，以及空飘 2只，内容“庆祝展博有限公司成立 5周年

庆典”

4、活动内场入口放置签名墙，安排 2名礼仪小姐站立两边，指引来宾在背景墙

上签名留影

5、主舞台搭在正前方中间位置，规格根据场地大小设置，台前沿放置小花盆栽

经行装饰

6、制作一个 3-4 米高的庆典树摆在活动内场，树上挂满彩带、果实、礼品，象

征着公司硕果累累的工作成绩

7、舞台上放置一个 LED 电子屏幕，播放公司宣传片、背景音乐、介绍领导时的

名片

8、每个位置对应的桌面上放置一个印着企业标志的手册

九、经费预算

项目 数量 单价 金额 备注

酒店 60 100/间 6000 共 120 人，每

两人住一间

迎宾车辆 30 100/辆 3000

红毯 1 200 200

横幅 1 20 20

空飘 2 50 100

金狮彩虹门 2 100 200

花架 4 60 240

盆栽 15 5 75

LED 电子屏 1 300/天 300

庆典树 1 150 150

宣传手册 150 2 300

纪念品 180 10 1800

音响、话筒 1 200/天 200



矿泉水 200 1 200

签名墙 1 200 200

新闻媒体 若干 3000

笔 20 2 40

宴会 2 1000/桌 30000 午宴

晚宴

活动策划 3000

总计 49025

十、注意事项

1、为了保证活动顺利进行，请各小组提前一天进行排练，

2、后勤组检查好活动内场设备、灯光等的正常使用，接待组要提前确定来宾抵

达准确时间，提前到达接站准备，

3、协调各部门之间的工作，维护活动现场秩序，做好突发事件预案和处理

4、注重嘉宾的接待与引导

5、协调特殊环节，如活动抽奖、节目演出等

6、活动内场布置应将周年庆活动的喜庆气氛糅合到公司整体风格中去，并对到

场人士和通过媒体对公众达到最大程度的公司信息传达，可以在接待台/活动场

中的抽奖箱子/话筒/以及礼品上印上公司的 LOGO

7、如活动流程上有任何的临时变动，及时通知主持人

十一、附件

附件 1 ：

抽奖环节：由主持人主持抽奖环节，工作人员辅助，每个人依次抽取一串数字，

再由工作人员滚动大屏幕，主持人喊停，抽到与大屏幕上对应数字的人，即为本



次抽奖的获得者，本次抽奖分别有 3个三等奖、2个二等奖、1 个一等奖，奖品

如下：

等级 奖品名称 数量

一等奖 最新 iPhone 手=

手机、电脑、平板

一套

1

二等奖 清空淘宝购物车，

最高 5000 元

2

三等奖 获得价值 699 元

的超市购物卡一

张

3

附件 2：

五周年庆邀请函

您好！为庆祝湖南展博有限公司成立五周年，特举办公司五周年庆典，感

谢您一直以来对我公司的关注和支持，在此诚邀您参加我公司本次活动，详情如

下：

日期：2020 年 12 月 31 日（星期五）

地点：维纳斯国际大酒店

诚挚欢迎您的到来!

湖南展博有限公司

2020 年 12 月 20 日

附件 3：

主持人发言稿

尊敬的各位领导，各位来宾，大家上午好！我是主持人 xxx，今天，我能站

在这里作为公司五周年庆典活动的主持人，感到无比的激动！光阴似箭，日月如

梭，公司成立之初到如今已有五年岁月，五年里，我们携手并进，风雨同舟，团

结奋斗，我们以公司为家，以工作为魂，以合作为荣，以奋斗为乐，以公司的明



天为目标，创就了如今我们看到的展博有限公司。它，正如一个孩童般，不断成

长，日渐强大，领导就是这个孩童的父母，公司的每一份子就是这个孩童的老师，

公司有今天，离不开大家的辛苦付出。今天，在这个风和日丽的喜庆的日子里，

我们迎来了这个孩子五岁的生日，让我们大家一起为它举杯狂欢！下面，我宣布，

展博有限公司五周年庆典现在开始！（响起音乐）

好，接下来让我为大家介绍今晚的来宾，他们分别是：……………，让我们

用激烈的掌声欢迎他们的到来！

下面，请大家再次以激烈的掌声有请我们的董事长夏长生为我们周年致辞，

掌声有请。

公司有今天，离不开夏董事长的深明远见，夏董事用它犀利且独特的眼光带

领公司冲出了一条路，为我们指引一条正确的奋斗路程，让我们以热烈的掌声再

次送给董事长，谢谢你！

接下来，让我们有请政府领导为大家讲话……

感谢领导的肺腑之言，相信大家听了这番话备受启发，让我们掌声谢谢领导。

下面有请公司总经理致辞，大家欢迎……

让我们继续以热烈的有请我们公司优秀员工代表，为我们大家分享他的经

验……

不愧公司的优秀员工，工作水平能力都很强，再次谢谢他为大家分享他的工

作经验。

让我们大家举杯为来宾，为公司的今天共同庆祝一杯！接下来就到了我们最

期待、最激动人心的时刻，也就是我们的抽奖环节，哇哦，今天的抽奖有三个项，

它们分别是：三等奖 3位幸运儿将获得公司给予的价值 699 元的超市购物卡！二

等奖 2名，哇！居然是清空购物车大奖！大家心动不心动，别急，还有一等奖，

最终都大奖的获得者将获得最新的 iPhone 手机、电脑、iPad 三件套！！到底谁

会是今天的幸运儿呢？让我们敬请期待吧。来，有请我们的工作人员为大家带来

抽奖箱，大家依次抽取幸运数字……

好，那么现在大家都抽到了自己的幸运数字，现在，游戏开始，首先是我们

的三等奖，请大屏幕开始滚动，3……2……1……停！好，大家看清楚手上的数

字，三等奖的获得者分别为：103 号、78 号、还有 155 号，举起你们的小手让给



我看看是哪位幸运儿呢。好的，大屏幕继续滚动，3……2……1……停，二等奖

的获得者是 6 号和 55 号，这两个数字确实挺幸运的哈哈哈，最后还剩一个，我

们的终极大奖，请，大屏幕开始滚动，3……2……1……停，哇！让我们用掌声

恭喜 97 号拿到了我们今天的终极大奖！祝福你们，请奖品获得者在活动结束后

凭序号去领取你们的礼物。

抽奖活动已经结束，五周年庆典也接近尾声，我代表公司再一次感谢各位领

导朋友的到来，也请大家期待，展博公司下一个五年，下下个五年，相信展博能

有一个更加美好的明天，谢谢大家！下面，我宣布，展博有限公司五周年庆典活

动到此结束！（此时响起音乐）



附件 4：

董事长发言稿

尊敬的各位领导，各位朋友：

首先，让我们以热烈的掌声，欢迎各位领导、朋友的到来，感谢你们长期以

来对我们公司的帮助和付出！

光阴荏苒，日月如梭，一眨眼，公司以及在这个社会生存了五个春秋，展博

就像我的孩子，在这五年里精心呵护，茁壮成长着，迎着风雨前进，在风浪中扎

根稳固。

五年不算太长，但是，1825 个日日夜夜，对于公司的每一个人来说，饱含

了太多感情和心血，个中滋味，难以用语言来形容。此时此刻，我的心情无比激

动。

五年来，我们展博不怕困难、勇于挑战、勇于创新，在管理结构改革、企业

制度建设、塑造企业形象、扩大公司规模和增强企业实力等各方面都有重大突破，

我们紧跟时事，把握机会，在社会中站稳了脚跟，我们的成绩有目共睹，荣誉属

于大家，没有公司每个成员的辛苦付出，就没有展博的今天！

亲爱的朋友们，亲爱的家人们，艰苦的五年已经过去，我们即将迎来展博更

好的明天，为了大家我们的目标，为了展博能走的更好，走的更远，飞得更高，

我们要为展博注入更多的心血，团结协作，同舟共济，众人拾柴火焰高，展博才

能够更加辉煌！

在这个激动人心的时刻，让我们共同庆祝这个平凡而有意义的日子，让我们

祝愿展博五周岁快乐，祝愿展博一年胜一年！最后，我以董事长的身份，用一颗

感恩的心，向五年来给予展博关心、支持、呵护的领导、同事表达深深的感谢！

谢谢你们！谢谢大家！



致 谢

师恩难忘，铭记于心。在本次毕业设计的选题及完成的整个过程，始终都离

不开尹华老师对我诚挚的帮助，他在我充满疑问的时候给了我耐心的指导，尽他

所能让我顺利地完成了毕业设计，同时也显示了老师高度的敬业精神和职责感。

在此，我对尹华老师及所有教导我的老师们表示衷心的感谢和真心地祝福。
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