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湖南皇爷食品有限公司张新发槟榔

2021 年新品发布会筹备方案

[摘要]

湖南皇爷食品有限公司拟举办 2021 年新品发布会，宣传推介公司研发首创

的“槟纷”系列 56 款不同口味的张新发槟榔产品。并以此展示创新成果，提升

公司的品牌影响力和知名度。以此为契机来联络各合作的企业、商家，扩宽公司

产品销售渠道，激发全体“皇爷人”坚守团结、前进、拼搏的公司精神。

[关键词] 发布会、成果、联络、激发

一、活动宗旨

为了提高我公司槟榔产品销量，为进一步宣传展示我公司创新成果，展现公

司“求真务实、积极向上”的形象风采，提升公司知名度。经过公司核心团队 5

年如一日的坚守，研发首创了“槟纷”系列 56 款不同口味的张新发槟榔产品。

经公司研究，决定举行新品发布会，现将有关事项拟定如下：

二、活动目的

1.宣传推广本公司“槟纷”系列 56 款不同口味的张新发槟榔产品；

2.提升本公司张新发系列槟榔产品的知名度；

3.联络各合作企业，通过此次活动扩宽本公司槟榔产品销售渠道。

4.激发本公司全体员工坚守团结、前进、拼搏的公司精神。

三、活动主题

“槟”纷夏日 锦绣通途

-----湖南皇爷食品有限公司张新发槟榔 2021 年新品发布会

四、活动时间

2021 年 6 月 12 日（上午 9:00---13:00）

五、活动地点

湖南长沙国际会展中心 A3 座 1 号大厅
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六、参会人员

1、公司董事会领导（30 人）；

2、公司各部门经理、副经理（50 人）；

3、省内外各合作的企业、厂商、商家（200 人）；

4、特邀嘉宾：省槟榔协会一行（10 人）；

5、《湖南日报》、《长沙晚报》、红网等新闻媒体记者（10 人）；

6、公司各部门职工代表（100 人）

与会人员约 400 人

七、活动流程

日 期 内 容 时 间 主持人 地 点

6月 12日

签 到 8:00—8:50 大厅门口

观看新品宣传片 9:00—9:10

湖南长沙

国际会展中心

A3座 1号大厅

主持人开场 9:10—9:20 吴泽宇

董事长致辞 9:20—9:30 杨昊轩

公司职工大合唱

《好运来》
9:30—9:50 公司职工

展示及讲解

系列新产品
9:50—10:20

公 司

市场部经理

李 芝

产品答疑 10:20—10:30 唐 糖

代理商代表发言 10:30—10:40 代理商代表

抽奖互动环节 10:40—11:20 王 元

独唱《明天会更好》 11:20—11:35 宋祖英

合影留念 11:35—12:00

答谢宴 12:00—13:00 三楼餐厅

八、活动文件资料准备

（一）发布会提供给来宾的资料

1、活动指南；

2、公司新品宣传手册；
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3、文件袋（内含代表证、笔记本、签字笔）；

4、活动抽奖券。

（二）发布会提供给媒体的资料

1、公司新品宣传手册；

2、新闻通讯稿；

3、领导发言稿；

4、文件袋（内含代表证、笔记本、签字笔）；

5、活动抽奖券。

九、活动筹备工作

（一）会议筹备小组及分工

项 目 负责人 联系电话 成员 工作职责

总负责人 王 宇 18373884623 全盘工作、联络各组

会务组 宋 江 13873884621
杨丽霞 吴庆文 李艾

胡锦雅 李爱华 吴军

1、制定活动方案；

2、布置会场；

3、拟定嘉宾名单；

4、制作台签、证件；

5、准备主持稿、发言

稿等其他会议资料。

接待组 贺 龙 13371325652
毕佳慧 周丽君 李哦

毛爱军 杨你好 刘海

1、宾客签到；

2、茶水服务；

3、活动引导；

4、午餐安排；

5、交通工具；

6、接站迎宾等事宜。

宣传联络组 王菲菲 18211530065 袁晓华 李爱杰

1、联络嘉宾、媒体；

2、摄影、视频录制；

3、发布会议新闻、新

闻采访活动安排。

后勤安保组 唐子健 13872842532
扶文化 郑晓玲

袁 吖 杨明了

1、购买物资；

2、场务维护；

3、安全保卫；

4、资料打印等工作。

（二）活动具体安排

1、会务组于 6月 1 日前确定参会领导、合作企业来宾、代理商及媒体人员

名单并制发邀请函。6月 5日前确定准备好所有相关会议资料（会议指南、宣传
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手册、文件资料、领导发言稿、主持词等）。

2、宣传联络组于 6 月 5日将公司新品宣传片、宣传手册、横幅海报内容及

大样等确定下来。

3、会务组与后勤组 6月 11 日做好会场布置、桌椅布置、物品摆放、设备装

置等准备，并检查所有工作是否到位。

十、会场布置与接待工作安排

(一)、主会场布置

1、设计大型喷绘做主会场背景墙，拉横幅 20 条；

2、舞台两旁放置产品展架，摆放鲜花绿植 99 盆（均贴公司 logo）；

2、主席台桌面摆放新产品（试吃装）、麦克风、发言稿等会议资料；

3、嘉宾席桌上摆放名签和矿泉水、会议资料、签字笔等；

4、设置抽奖箱，便于开展抽奖互动活动。

(二)酒店大门布置

1、设置签到处；

2、设置指示牌；

3、会场大门口设置大拱门 1 个，挂大型横幅，立柱 6 个，礼炮 2 门，大型

热气球 10 个。张贴新品传单、海报；

(三)接待安排

非常时期工作要求：

1、扫两码。工作人员提醒来宾，扫码出示健康码、行程码（2人）；

2、测体温。测量、登记来宾信息及体温情况（2人）；

3、分发防疫物资。分发口罩、宣传册等，对来宾进行消毒（2人）；

4、工作人员指引进入会场。（两码及体温异常进隔离室，要疾控中心来接人）

普通时期工作要求：

1、礼仪小姐在会场门口迎宾（左右两侧共 8人）；

2、出示邀请函并由礼仪小姐指引到签到处签到（礼仪小姐 4名）；

3、接待礼仪人员负责来宾签到和发放资料（4人）；

4、接待礼仪人员做来宾向导（4人）。
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十一、经费预算

项目 数量 金额（元） 备注

会场租赁费用 1 5000

大型喷绘 1 1000

横 幅 20 2000

拱 门 1 500

大型热气球 10 1000

纪念品 50元/人×400人 20000

鲜花绿植 99 600

会议文件资料 10元/人×400人 400

请 柬 若干 500

矿泉水 20元/箱×100箱 2000

宣传册 若干 2000

海报、宣传单 若干 2000

其它费用 5500

总 计 42500 元

十二、附件
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附件 1：

湖南皇爷食品有限公司张新发槟榔

2021 年新品发布会领导致辞稿

尊敬的各位领导、来宾，来自各地的经销商朋友们:

大家上午好！

人间最美六月天，值此骄阳似火的六月，我们欢聚在美丽的长沙，在长沙国

际会展中心召开“槟”纷夏日、锦绣通途--2021 新品发布会，共同见证我公司

“槟纷”系列 56 款不同口味的槟榔产品上市的重要时刻。这次大会得以顺利召

开，离不开省槟榔协会领导的支持和各位尊敬的经销商朋友们的鼎力支持，在此，

我代表湖南皇爷食品有限公司全体员工，向各位领导和远道而来长期支持和帮助

皇爷公司的各地经销商朋友们表示衷心的感谢，谢谢大家！

回首往事岁月峥嵘，道是心驰神慰；展望前程天地壮阔，更添豪情激越。湖

南皇爷食品有限公司历经风风雨雨，始终坚持以顾客至上为宗旨，至今已有 27

个春秋的发展历史。27 年以来，全体“皇爷人”坚守团结、前进、拼搏的精神，

创造了一个又一个销售奇迹，2020 年，也就是去年，我公司营业额突破 100 亿

元，这是在座的各位朋友们共同努力的成果，我谨代表公司再次向大家道一声：

你们辛苦了！

朋友们，吃皇爷槟榔，加班干劲足、开车不犯困、吃鸡不无聊、看球有激情、

麻将更欢乐、K歌当麦霸！朋友们，在未来的发展中，我们有信心将取得不断的

突破。同时为回报我们广大客户们的厚爱与支持，我们亦将付之以十倍百倍的努

力，继续创造更有风味的产品，更好的服务与崭新的产业精神。我们相信，经过

过去的友好合作与相互支持，我们一定能在未来，不断突破实现更多的双赢目标。

让我们携起手来一同走向辉煌的明天！

推广“槟”纷夏日，拥有锦绣通途！最后再次对各位朋友表示感谢。恭祝大

家旗开得胜、事业腾飞、生活幸福！祝各企业集团宏图大展、前程辉煌、财源广

进、万事大吉！谢谢大家！
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附件 2:

湖南皇爷食品有限公司张新发槟榔

2021 年新品发布会主持稿

尊敬的各位领导、来宾，来自各地的经销商朋友们:

大家上午好！

回首往事岁月峥嵘，道是心驰神慰；展望前程天地壮阔，更添豪情激越。我

是主持人吴泽宇，现在我宣布：“槟”纷夏日、锦绣通途---湖南皇爷食品有限公

司 2021 年新品发布会，正式开始！

一、首先让我来为大家介绍出席今天发布会的领导和嘉宾，他们分别是：

公司董事会董事长杨昊轩，副董事 XXX……

……………………

二、现在，让我们用热烈的掌声有请湖南皇爷食品有限公司杨昊轩董事长致

辞，掌声有请。

感谢杨总。我们公司至今已有 27 个春秋的发展历史，创造了一个又一个销

售奇迹，我们相信只要全体“皇爷人”坚守团结、前进、拼搏的精神就一定可以

成功。

三、现在请欣赏公司职工合唱团带来的大合唱《好运来》，有请！

大家说，咱们公司职工合唱团唱的好不好？是的，非常好，叠个千纸鹤，系

上红飘带，实干兴邦，咱们皇爷的发展一定会越来越辉煌。

四、今天，公司“槟”纷夏日、锦绣通途--2021 新品发布会上我们即将共

同见证“槟纷”系列 56 款不同口味的槟榔产品上市的重要时刻，现在让我们有

请公司市场部经理李芝进行系列新产品的展示及讲解。

五、谢谢李经理的细致介绍。56 款不同口味的槟榔，为我们的“槟”纷夏

日增添了许多靓丽的色彩，刚才在台下品尝了新款的槟榔真是回味无穷！那么，

大家对此有什么疑问呢？

六、让我们有请公司产品研发总监唐糖为大家答疑。

七、谢谢唐总监。大家询问的热情似火，相信我们的新产品肯定会大卖！现
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在让我们掌声有请代理商代表发言。

八、谢谢 X总。X总的发言为我们的产品营销指明了方向，我们更有信心了！

九、现在进行抽奖互动环节。请王元经理来主持，工作人员做好准备！

十、刚刚看到各位朋友们拿到了我们的新产品作为奖励，真是太开心了！

十一、现在，让我们聆听宋祖英独唱《明天会更好》，掌声有请！

十二、朋友们，雄关漫道真如铁，而今迈步从头越！我们的明天一定会更好！

让我们携起手来一同走向辉煌的明天！再一次感谢各位的参与，感谢各位的支持。

我宣布“槟纷夏日、锦绣通途---湖南皇爷食品有限公司 2021 年新品发布会”，

到此结束。谢谢大家！现在请各位领导嘉宾移步合影厅合影留念。

十三、答谢宴。
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致谢

岁月不居，时节如流。转眼间，我收获了此生最大的财富----三年的大学校

园生活。从懵懂莽撞到沉着冷静，人生的价值如何，取决于我们看事物的态度和

角度。这短短的三年里，我有幸能在诸多良师益友的陪伴下成长，正是有他们，

我的大学生活可谓多彩而珍贵。感谢学院为我们提供良好的学习环境，感谢良师

对我的指导与教诲，感谢益友们的陪伴与支持，也感谢自己曾经努力过。

最后学校的意义不在于培养物质有多么富有的人，而在于培养对社会有用的

人，我将不断勉励自己，努力成为自己想要成为的人。在这即将走出校园之际，

我可以满怀信心，不畏将来的对自己说，青春无悔，努力的回报不会缺席。
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